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	票 据 粘 贴 单
注意事项：1.票据粘贴在装订线右侧，不得超越粘贴单边界；
2.票据按经济业务类型分类，张数过多请分页粘贴；
3.票据统一使用胶水均匀涂抹于票据背面的四个角和中间上部，平整粘贴；
4.切勿双面粘贴，请勿折叠、覆盖、遮挡；请勿使用双面胶、订书针等；
[bookmark: _GoBack]5.电子发票需要A4横向打印，火车票等背面光滑型票据，请刮去背面薄膜后再粘贴；
6.原始票据需要签字请在票据正面空白处签字，如需说明，请在粘贴单空白处添加说明或另附A4纸说明。

粘贴要求：四角粘贴牢 平铺勿遮盖 粘贴别越界 归类分开贴

	
	








票据张数：              金额合计：              

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



