中国石油大学（华东）催款函
                                     公司： 

非常感谢贵公司与我校开展的长期友好合作，按照贵公司与我校于     年     月    日签订的《                                                  》合同，贵公司应于       年      月     日之前将合同款项         元汇入我校账户，但是截止到2019年     月     日，贵公司仍有         元的合同款项未汇入我校账户。

因此，特请贵公司在收到该催款函      日内，将该合同的款项汇入我校基本账户（户名：中国石油大学（华东），开户行：中国银行东营石油大学支行，账号226007659217）或签订合同所用账户，以保证合同的顺利执行，同时也便于日后贵公司与我单位持续开展友好合作。

中国石油大学（华东）财务处

2019年     月     日
