附件5
中国石油大学（华东）自驾车出差审批单
单位：                  （盖章） 
	出 差 人
	 
	出差事由 
	 

	出差时间
	 自     年   月   日----     年   月   日 

	原因说明
	 

	使用经费来源
	□科研               □其他 

	法律责任承诺
	 
本人因特殊原因需自驾车前往          等地出差，由此发生的一切安全责任问题以及可能给学校造成的经济损失，本人自愿对此承担学校有关文件规定的相应责任。 
 
  承诺人：
       年   月    日

	项目负责人
	 
 
                                       （签字） 
年   月   日                              

	单位主要负责人意见
	        
[bookmark: _GoBack]
                                        （签字） 
                                     年   月   日   


注：（1）自驾车出差严禁捎带学生及无关人员。严禁学生自驾车出差。自驾车所引起的安全责任问题，以及由此给学校带来经济损失的，由出差人员承担主要责任，审批单位承担其余责任。未经审批备案的自驾车出差所引起的安全责任问题以及给学校带来的经济损失，由出差人全部承担。
（2）本审批单一式两份，审批单位留存一份，财务处留存一份。
