中国石油大学（华东）职工加班工作餐费清单
	加班时间及时长
	  年    月   日
从    时  分到   时  分
	加班地点
	

	加班事由
（请描述必要性）
	

	用餐单位
	

	用餐标准
（不超过40元/人/餐）
	      元/人
	加班用餐人数
	

	加班人员名单
（人员过多可附名单）
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	费用合计
	￥
	经费来源
	

	经办人
	
	联系电话
	

	单位主要负责人
	本人承诺：严格遵守中央八项规定精神，对此经济事项的真实性、合理性负责。如有违反，本人愿意承担相关责任。

签字： 
          年    月    日



