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咨询服务电话

PART1

申报人操作流程



申报人操作流程 ——收入项目申报
1.点击进入

2.选中左侧“行使职能
或对外服务收入”，
点击“新增项目”



申报人操作流程 ——收入项目申报

3.弹出申报页面，
带*为必填信息

4.填写收费标准、依
据等，并按照收入类
别逐项列明收入金额

5.可上传申报支撑材料
6.”保存数据”后，点
击“数据校验”，校验
通过后，点击“关闭”



申报人操作流程

7.勾选项目 8.点击“提交”

——收入项目申报



申报人操作流程

9.可在此处查看项目
进行的状态

——收入项目申报



申报人操作流程 ——支出项目申报
1.点击进入

2.显示需要申报的项目,如想申报列表中
没有的项目，点击“新增项目”

3.点击“填写”



申报人操作流程 ——支出项目申报 4.显示申报的步骤，滑
动滚动条，逐步填报或
在每一步通过“模板下
载”填写后“导入”

5.可上传支撑材料 6.”保存数据”后，点击
“数据校验”，校验通过后，
点击“关闭”



申报人操作流程 ——支出项目申报

7.勾选项目

8.点击“提交”
9.可在此处查
看项目进行的
状态



申报人操作流程
除了按步骤填写申报内容外，还可以使用模板导入支出项目和收入项目申报信息。

收入、支出项目申报--模板导入方式

新增项目使用模板导入时，基本信息申报
中“项目编号”空着即可。

直接”下载可申报模
板“，填写后”导入
申报模板”



申报人操作流程 ——项目库项目申报

1.点击进入

2.点击“新增项目”



申报人操作流程 ——项目库项目申报

3.选择项目库类型

4.选好后点击“下一步”



申报人操作流程 ——项目库项目申报
6.显示申报的步骤，滑
动滚动条，逐步填报或
在每一步通过“模板下
载”填写后“导入”

7.可上传支撑材料

8.”保存数据”后，点击
“数据校验”，校验通过后，
点击“关闭”

5.弹出申报页面，
带*为必填信息



申报人操作流程 ——项目库项目申报

9.勾选项目

10.点击“提交”11.可在此处查看
项目进行的状态



审核人操作流程

1.点击左侧“我的待办平
台”，切换年度：2027。

3.此处显示全部待审核项目情况

2.“支出预算”和“收入预算”右上角显示待审核的项目个数。
点击图标，可进入特定类型预算的审核界面。



审核人操作流程 方式一：进入特定类型预算的审核界面审核

1.点击图标，可进入特定类型
预算的审核界面。

显示待审核的申报项目列表

2.点击“查看”



3.按步骤查看项
目的申报信息

4.查看完成，
点击“关闭”

审核人操作流程 方式一：进入特定类型预算的审核界面审核



审核人操作流程

6.点击“审核通过”/“退回
修改”/“审核淘汰”

5.勾选单个
或多个项目

方式一：进入特定类型预算的审核界面审核



7.填写“审核意见”

审核人操作流程

8.点击“通过”/“退
回”/“淘汰”，项目推送
至下一级/退回修改/淘汰。

方式一：进入特定类型预算的审核界面审核



审核人操作流程

1.点击“审核”

方式二：直接通过“待办审核列表”审核



审核人操作流程 方式二：直接通过“待办审核列表”审核

2.按步骤查看项
目的申报信息

3.查看完成，
点击“关闭”



审核人操作流程

5.点击“审核通过”/“退回修改”

4.勾选单个
或多个项目

方式二：直接通过“待办审核列表”审核



审核人操作流程

7.点击“审核通过”/“退回修改”

7.点击“通过”/“退回” ，
项目推送至下一级/退回修改。

6.填写“审核意见”

方式二：直接通过“待办审核列表”审核



如有问题，请咨询预算管理科

86983870、86981059
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