
签章申请操作指南（PC 端） 

 

第一步：登录数字石大-财务综合服务平台，选择网上审批系统 

 

 

第二步，点击公章申请->新增 

 
  

 

 



第三步，提交签章申请，注意图片只能为 PNG 格式，字体向上，白纸黑字，

不带边框 

 

在电脑中找到自带的画图软件，打开 JPG 图片。通过裁剪等功能修改完毕，

保存即为 PNG 格式图片。 

 

 



 

第四步，提交申请，审核通过，签章申请成功；若状态为驳回，请根据要求重

新申请 

 

第五步，修改签章密码，签章的初始密码为身份证后六位（包含字母）。为保证

签章安全，请各位老师务必修改签章密码 

 


