网上申报平台操作简介
1.登陆界面
用户名为：数字石大登陆账号及密码
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2.学生劳务处理
 “学生酬金发放管理”暂时未用，学生视同校外人员处理。
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3.校内其他工薪收入申报
3.1点击“其他工薪收入录入”
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3.2选择要发放其他薪酬的项目
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选定项目后，会显示该项目的当前余额
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3.3选择发放其他薪酬的人员
方法一：直接在工号栏录入工号
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方法二：右下：“批量录入帮助”中选择人员
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3.4 提交保存打印，签字送财务
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4.校外人员劳务发放申报
4.1 校外劳务人员信息采集
初次发放校外劳务人员信息，需先采集后再能进行申报。非中国银行账号，请选择跨行。
特别说明：项目负责人对校外人员信息的真实性、完整性负责，否则后果自负。
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4.2校外人员劳务费申报录入
已采集信息的校外人员，可直接在“校外人员劳务申报录入”下，通过输入证件号，自动获取该人员信息。
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4.3提交保存打印，负责人签字后送财务
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